
上毛町町勢要覧作成業務仕様書 

 

１ 趣旨 

上毛町の自然、歴史、文化等の情報や、町勢及び現況を、ビジュアル的に分かりやすく紹介し、

上毛町の魅力を町内外に広く発信するとともに、上毛町への理解を深めてもらうことを目的として

町勢要覧を作成する。 

本仕様書は、上毛町が、「上毛町町勢要覧作成業務（以下「本業務」という。）」の受託者

を公募するにあたり、必要とする基本的事項について定めるものである。 

 

２ 業務名 

上毛町町勢要覧作成業務 

 

３ 業務内容  

（１）業務内容 

①資料収集（資料収集、取材、写真撮影、資料整理等） 

②企画編集（企画、構成、編集、デザイン、レイアウト等） 

③原稿作成・監修（原稿作成、図表・イラストマップ・画像の作成、校正、監修等） 

 ※町からのデータ提供もあり 

④印刷製本（製版、印刷、製本、納品） 

⑤ＰＤＦ版作成 

（２）成果物 

①上毛町町勢要覧（本編）  ３，０００部 

②上毛町町勢要覧（資料編）   ５００部 

③上毛町町勢要覧（概要版） ３，０００部 

④上毛町町勢要覧ＰＤＦデータ 

（３）納品場所 

   上毛町企画開発課 企画情報係 

 

４ 仕様・規格等 

（１）本編 

①サイズ    Ａ４判 

②部 数     ３，０００部 

③ページ数   ２４ページ（表紙除く） 

④用 紙    表紙 コート紙 １３５ｋｇ、本文 １１０ｋｇ 

⑤印 刷    オフセット印刷 

⑥刷 色    両面オールカラー 

⑦製 本    無線綴じ製本 

⑧写真掲載数  約 50～150枚（概数）撮影した写真は、 上毛町へデータ納品すること 

 

 



（２）資料編 

①サイズ    Ａ４判 

②部 数    ５００部 

③ページ数   ８ページ（表紙除く） 

④用 紙    表紙 コート紙 １３５ｋｇ、本文 １１０ｋｇ 

⑤印 刷    オフセット印刷 

⑥刷 色    両面オールカラー 

⑦製 本    中綴じ製本 

 

（３）概要版 

①サイズ    Ａ３判 ２つ折り 

②部 数    ３，０００部 

③用 紙    本文 コート紙 １３５ｋｇ 

④印 刷    オフセット印刷 

⑤刷 色    両面オールカラー 

 

５ その他 

（１）受託者は、本業務の目的や意図を十分に理解したうえで、企画案等に基づき、上毛町と打

ち合わせを行い、誠意をもって業務に遂行するものとする。 

（２）本仕様書に記載のない事項又は本仕様書に疑義が生じた場合は、上毛町及び受託者が協議

のうえ定めるものとする。 

（３）業務にかかる成果物の権利は、上毛町に帰属するものとする。 

（４）パンフレットに使用するイラスト、写真、その他の資料等について第三者が権利を有する

著作物である場合には、著作権その他知的財産権に関して必要な手続きを行い、使用料等

の負担及び責任は受託者において負うこととする。 



 


